
 

São Paulo, 2025 

 
https://fundopositivoprojetos.org.br

https://fundopositivoprojetos.org.br/


 

3.

4.

1. 

2.

IN
D

IC
E

 

1. Introdução ________________________________________________3
2. Cadastrando uma Organização ____________________________4
2.1 Aba Dados da Organização ________________________________6
2.2 Aba Objetivo de Desenvolvimento Sustentável (ODS)________9
2.3 Aba Responsável _______________________________________ 10
2.4 Aba Acesso _____________________________________________11
3. Acessando o Sistema  ___________________________________ 12
3.1 Realizando Login no Sistema _____________________________12
3.2 Recuperando o acesso ___________________________________13
4. Cadastrando um projeto no sistema_______________________14
4.1 Aba de Projeto___________________________________________16
4.2 Aba Organização_________________________________________18
4.3 Aba Público-alvo_________________________________________19
4.4 Aba Área de Interesse ___________________________________20
4.5 Aba Coordenador do Projeto ______________________________21
4.6 Aba Membros da Organização____________________________ 22
4.7 Aba Plano de Ação. ______________________________________22
4.8 Aba Orçamento__________________________________________24
4.9 Aba Resumo do Orçamento_______________________________25
4.10 Aba Banco ____________________________________________26
4.11 Aba Documentos do Projetos _____________________________27
4.12 Aba Documentos da Organização________________________29



O Fundo Positivo desenvolveu uma plataforma de editais própria para  

recebimento de propostas de projetos das organizações da sociedade civil de todo

território nacional. O nosso site https://fundopositivoprojetos.org.br/, funciona em

qualquer navegador e em todos os sistemas operacionais fornecendo todo o

suporte necessário para as organizações. A plataforma do Fundo Positivo tem como

objetivo facilitar o envio de projetos por parte das organizações da sociedade civil,

bem como acelerar o processo de avaliação das propostas pelo comitê de seleção,

facilitar o monitoramento de coleta de dados, assim como a avaliação e aprovação

das prestações de contas parciais e finais. O nosso gerenciador de projetos tem

como objetivo simplificar o acesso e a busca por editais abertos exclusivamente do

Fundo Positivo, ao mesmo tempo em que acelera todo o processo de

acompanhamento dos projetos aprovados. Este manual vai auxiliar a condução de

cadastro de uma nova organização, acesso  e cadastramento de projeto no

sistema. 
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2. Cadastrando uma Organização 

Clique em Sua organização não é cadastrada? Cadastre-se aqui. 

 Acesse o site do gerenciador de projetos: www.fundopositivoprojetos.org.br

Clique em Enviar projeto: 
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Aparecerá uma tela solicitando o CNPJ da Instituição, insira o CNPJ e após clique em consultar: 

 

Após informado o CNPJ da instituição e a mesma não tiver cadastro no site do gerenciador de projetos do
Fundo Positivo, aparecerá a tela abaixo: 
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 O campo Nome da Organização conforme CNPJ já vem preenchido conforme
CNPJ a organização não poderá alterá-lo; 

VAMOS APRENDER A PREENCHER CADA ABA: 

O cadastramento de uma organização é composto por quatro abas, e cada uma delas deve ser preenchida por
completo para passar para a próxima etapa. Essas abas são: Dados da organização, objetivo de
desenvolvimento (ODS), responsável e Configurações de Acesso. 

2.1Aba Dados da Organização 
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É fundamental preencher os valores de orçamento anual de sua organização: 

No exemplo acima vemos que a organização arrecadou em 2024, o valor de R$ 20.000,00 mil
reais, sendo que 95% foram por órgãos governamentais, 4% por empresas e 1% foi de pessoas
físicas. 

Defina uma Sigla para sua organização, em seguida insira o nome fantasia e escolha qual a região ou
regiões que ela atua; 
Após insira o histórico da sua organização, o mais completo possível, para que 
possamos conhecer melhor vocês e seu trabalho; 
Na capacidade administrativa da organização, precisamos a estimativa de 
quantidades de pessoas que auxiliam na sua organização, conforme exemplo a seguir: 



No campo de endereço, basta colocar o CEP do endereço da organização, que
os dados serão preenchidos automaticamente, facilitando o preenchimento: 

Nas últimas informações solicitadas deverá ter bastante atenção, porque o e-mail
cadastrado nesta parte, será o e-mail de login da organização: 

 

Complete os dados das suas redes sociais para podermos conhecer um pouco
mais sua organização: 

8



 2.2 Aba Objetivo de Desenvolvimento Sustentável (ODS) 

Selecione os objetivos a qual a sua organização está ligada. 

E por fim, na aba dados da organização você tem acesso a nossa Politica de
Privacidade do Fundo Positivo e a Politica de Salvaguarda de dados pessoais. 

Depois de ler as políticas, dê seu aceite: 

 
Sem salvar, volte acima no menu cadastro da organização, para ir para a próxima 
etapa antes de salvar sua organização. 
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 Preencha todos os dados corretamente, quando se tratar do RG e CPF serão  validados.
Após finalizar com o endereço e redes sociais volte para a última aba: 

Após escolher os objetivos, ir para os dados do responsável pela organização. 

2.3 Aba Responsável 

Esta aba é para preenchimento das informações sobre o responsável pela instituição. 
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2.4 Aba Acesso 

Escolha uma senha e clique em salvar. 

PRONTO SEU CADASTRO JÁ FOI REALIZADO! 

Nesta aba automaticamente será puxado o e-mail informado na aba da organização, ele será
o seu login. 
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3. Acessando o Sistema 

 
3.1 Realizando Login no Sistema 
Acesse: https://fundopositivoprojetos.org.br

Após clique em Enviar projeto e entrar, para abrir o acesso ao seu cadastro. 

 

Insira no primeiro campo o e-mail cadastrado no site, após a sua senha e clique em entrar. 
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3.2 Recuperando o acesso 
 Caso você tenha esquecido sua senha: clique no botão Esqueceu a senha? 

 

Após insira seu e-mail e clique em recuperar, para que você receba um e-mail para a
redefinição de uma nova senha. 

 

Você receberá um e-mail com o link para inserir uma nova senha. OBSERVAÇÃO: Caso a
organização não saiba mais o e-mail cadastrado, entrar em contato por e-mail
amanda.sperb@fundopositivo.org.br. 
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4. Cadastrando um projeto no sistema 

 Agora vamos ver os editais em aberto, clique na aba editais. 

 
Em verde irá aparecer o edital que encontra-se em aberto, se houver mais de um e
sua organização desejar, deverá cadastrar um projeto por edital. 

 
Para realizar o cadastramento de um projeto, o primeiro passo é acessar o sistema
conforme tópico 3. Acessando o sistema deste manual. 

Depois do login, aparecerá as seguintes tela: 
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Cliquem em criar projeto, e irá aparecer o painel de gerenciamento do seu projeto. 

OBSERVAÇÃO: Quando o tÍtulo iniciar como “Carta Convite” sua organização só
poderá se inscrever se for préviamente contatada pelo Fundo Positivo, entretanto se
for “Edital de Seleção Pública” sua organização poderá participar se não houver
nenhum impedimento. 

Clique no edital que esta deseja cadastrar seu projeto. 
Sempre observe o status do edital, que é o período e os horários em que o edital
estará em aberto para receber propostas. 
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O painel de gerenciamento para criar o projeto está destacado na cor cinza, e todas as 
12 abas deverão ser preenchidas, sendo elas: Projeto, Organização, público-alvo, 
área de interesse, coordenador do projeto, membros da organização, plano de 
ação, orçamento, resumo do orçamento, banco, documentos do projeto e 
documentos da organização. 

Assim, irá aparecer o menu de cadastramento de projeto: 

 

Agora vamos aprender a preencher cada uma delas. 

4.1 Aba de Projeto 
Nesta aba, você vai inserir todas as informações relacionadas ao projeto e
deverão ser preeenchidas por completo, quanto mais informações sobre a
execução do seu projeto, melhor e mais fácil se tornará a avaliação pelo
comitê. 
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Após salvar aparecerá a seguinte mensagem: 

 

OBSERVAÇÃO: NO FINAL DE CADA ABA EXISTE O BOTÃO ENVIAR O PROJETO, AO QUAL

SUGERIMOS VOCÊ SEMPRE SALVAR O RASCUNHO, SE VOCÊ TENTAR ENVIAR O PROJETO

SEM ALGUMA INFORMAÇÃO, O SISTEMA APRESENTARÁ UM ERRO E SUAS INFORMAÇÕES

SERÃO PERDIDAS. 
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Após aparecer esta mensagem, já pode seguir para próxima aba. 

4.2 Aba Organização 
Nesta aba, você vai atualizar os dados da organização, a capacidade
administrativa e o orçamento atual, se os dados permanecerem os
mesmos você precisa somente salvar rascunho ao final da página. 
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Após clique em salvar rascunho. 

Esta mensagem sempre irá aparecer após salvar o rascunho, para seguir preenchendo. 

 4.3 Aba Público-alvo 
Você deverá selecionar clicando em cima dos públicos-alvo que seu projeto visa 
trabalhar. 
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4.4 Aba Área de Interesse 

 

Depois de selecionar as áreas clique em salvar rascunho. 

 
Você deverá selecionar as áreas que seu projeto irá desenvolver 

Para seguir clique em editar e siga o preenchimento da aba que parou: 
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4.5 Aba Coordenador do Projeto 

 Se qualquer informação não estiver preenchida o projeto não será enviado ao
Fundo Positivo, então atente-se a preencher até as informações adicionais. 
Após salvar rascunho. 

Você deverá inserir todas as informações referentes ao coordenador deste projeto,
ele pode ser ou não o responsável pela instituição. Caso seja o responsável pela
organização os dados devem ser preenchidos novamente. 

Os dados do coordenador são separados por dados gerais, endereço do 
coordenador do projeto, informações de contato e informações adicionais. 
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O preenchimento deve ficar parecido com esse: 

4.7 Aba Plano de Ação 

4.6 Aba Membros da Organização 
Nesta aba é necessário inserir os membros da diretoria completa que está no
documento de ata e posse de diretoria da organização. 
No sinal de + azul você pode inserir as linhas necessárias para completar o total
de membros. 

 
Você deverá inserir as informações referentes as ações que serão executadas no projeto,
cada atividade que será executada no projeto, deve estar inserida em uma aba azul do
“plano”, é obrigatório o preenchimento de todas os campos, inclusive selecionar os meses de
execução de cada atividade. 

O indicador se refere a qual resultado a atividade estará diretamente ligada no seu
projeto, como por exemplo: Aquisição de conhecimento, autoestima,  comunicação,
empreendedorismo e parcerias e relações; 
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 O objetivo específico é o que a atividade pretende alcançar; 
 O marco zero é a situação inicial que deverá ser mudada com a execução do 

projeto; 
 Meses de realização do projeto, você precisa selecionar qual mês a atividade 

será executada, no caso deste edital, ele é de 5 meses, então será somente
preenchida as atividades até o 5 mês; 

 Meios de verificação são todos os meios comprobatórios que serão enviados 
de cada atividade, como: Fotos, listas de presença, prints, links, materiais gráficos; 

 A meta se refere a o que você irá atingir com cada atividade; 
 E o resultado esperado é o que resultado que essa atividade vai proporcionar. 

OBSERVAÇÃO: PLANO 1 É IGUAL A ATIVADE 1, QUE VOCÊ INSERIU
NOS OBJETIVOS ESPECIFICOS DO PROJETO. 
Se seu projeto tem 5 objetivos específicos, haverá 5 planos de ação.
 
Veja como modelo o preenchimento abaixo: 
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Você deverá inserir as informações orçamentárias para execução do projeto, para 
acrescentar linhas, clique no sinal de +. 

INFORMAÇÕES PARA O PREENCHIMENTO: 

Assim deve se preencher todos os planos de ação do seu projeto, e após salvar rascunho. 

 

4.8 Aba Orçamento 

 

O número de atividade é diretamente ligado ao número do plano, da aba plano de
ação preenchida anteriormente, e você deverá escolher qual é a rubrica de cada
gasto. 

Insumo é o que o gasto se refere, como por exemplo: Coordenador, auxiliares,  
agentes de saúde, material gráfico, material de escritório, mesas, cadeiras etc.; 
Valor unitário se refere a quanto é o gasto; 

A quantidade é quantas vezes o valor unitário será pago durante o projeto; 

O repasse do Fundo Positivo é o valor total solicitado para essa atividade; 

A contrapartida da organização é o valor que a instituição contribuirá com o projeto,
citamos: Água, luz, internet, veículos, sede, etc.; 

Outros financiadores são valores que serão agregados ao projeto para sua execução o
que não é necessário preenchimento; 

Veja exemplo: 
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Após salve o rascunho. 

 
Esta aba é preenchida automaticamente e não precisa de alterações, ela é o
resumo do repasse solicitado ao fundo positivo, contrapartida e os valores de
outros financiadores, você deverá confirmar se os valores estão corretos. 

4.9 Aba Resumo do Orçamento 
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4.10 Aba Banco 

 

Você deverá inserir as informações referentes ao banco, conta bancária e o gerente
de conta com os dados completos. 
É IMPORTANTE O PREENCHIMENTO INTEGRAL DOS DADOS SOLICITADOS,
AS INFORMAÇÕES DA CONTA SERÁ UTILIZADOS PARA REALIZAR O
REPASSE DO RECURSO FINANCEIRO CASO SEU PROJETO SEJA
APROVADO. 
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4.11 Aba Documentos do Projetos 
Você deverá inserir em formato PDF ou foto de alta resolução ao qual podemos
confirmar as informações inseridas anteriormente pela instituição. 

 
Observações de Preenchimento: 

Nos três campos que se referem ao comprovante bancário, é somente
necessário um desses três comprovantes para envio do projeto, sendo ele a
carta de gerência do banco e/ou cópia do cartão e/ou extrato bancário da conta  
e/ou a cópia do cheque da referida conta. 

O projeto em formato word, se refere ao formulário que está para download na  
página principal do edital, ele deverá ser preenchido e inserido neste campo; 

O plano de ação em formato excel, se refere ao formulário que está para download
na página principal do edital, ele deverá ser preenchido e inserido neste campo; 

As cartas de recomendação deverão estar atualizadas, com data após a
abertura do edital;
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4.12 Aba Documentos da Organização 

 
Cópia do Estatuto Social devidamente registrado; 
Comprovante de endereço atualizado de um dos últimos três meses da 

organização; 
CNPJ atualizado com a data de emissão após a abertura do edital; 
Cópia do documento de CPF do Responsável pelo projeto; 
Cópia do documento de RG do Responsável pela instituição 
Cópia da Ata de eleição em posse em vigência; 
Comprovante de residência do responsável legal da organização; 

Toda documentação desta aba, deverá ser atualizada, mesmo se sua organização
iniciou o cadastramento durante a abertura do edital. Toda a documentação enviada
tem que estar válida. 
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Após preenchimento de todas as abas e inserção dos documentos clique em enviar
o projeto. 
OBSERVAÇÃO: PARA EVITAR QUAISQUER POSSÍVEIS ERROS NO ENVIO DO 
PROJETO, QUEDA NA REDE DE INTERNET E ESTABILIDADES,
RECOMENDAMOS DEIXAR OS DOCUMENTOS PARA SER ENVIADOS EM UMA
ÚNICA VEZ APÓSTODO O PREENCHIMENTO. 
OBSERVAÇÃO 2: QUANDO APARECER O BOTÃO AZUL “BAIXAR ARQUIVO” 
SIGNIFICA QUE OS DOCUMENTOS FORAM ANEXADOS CORRETAMENTE. 

Pronto! Sua organização já cadastrou seu projeto, você receberá um e-mail 
confirmando a inscrição. 

BOA SORTE! 
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